Personal de apoyo administrativo

COBRADORES Y AFINES

Cobran los pagos correspondientes a cuentas vencidas y a cheques sin fondos y
recaudan contribuciones destinadas a obras de caridad.

Peligros

Jornada de Trabajo

Interface Persona-Tarea
Gestion Organizacional

on g m Terremoto
Condiciones de La Tarea

Py o Sismo
Caracteristicas de la Organizacion del Fenomenos

Trabajo Naturales
Caracteristicas de Grupo Social de Trabajo

Psicosocial

Mecanico: Herramientas / Equipos
Locativo: Superficie de trabajo irregular —
. deslizante — con diferencia de nivel / Medios
Postura - Prolongada Mantenida . -
Movimientos Repetitivos de almacenamiento / Condiciones de Orden
P Condiciones Y Aseo / Caidas de Objetos
de Seguridad Eléctrico: Baja Tension
Publico: Robo / Asaltos

o lluminacion. Luz Visible por exceso o @ Virus
deficiencia Bacterias

Biologico

Biomecanicos

Medidas de control

{Dentro de su rutina de trabajo se contemplan los buenos habitos de descanso, para asi evitar
el cansancio excesivo!

¢Ha analizado un plan de actuacion frente a situaciones de violencia tales como asaltos o
atentados?

iRealiza jornadas de pausas activas laborales varias veces al dia o a la semana?

Equipos y herramientas

v Elementos de oficina (Sacaganchos, cortadores, grapadoras, etc.)
v" Computador Portatil y mouse de computadora.

v" Silla y Escritorio.

v Impresora.

Elementos de proteccion personal

v" Calzado cémodo y antideslizante para la realizacion de la actividad

Tips de prevencion

v' Es vital siempre lavarse las manos con abundante agua y jabon luego de tocar billetes
o monedas para evitar ingresar gérmenes al cuerpo.

v" Cuando se presenten deudores dificiles recuerde: Tratar de mantener la calma,
procurando mantener una actitud conciliadora que pueda contribuir a rebajar la
tension y el clima de confrontacion.
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